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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA DE LICITAGCAO N°: 09 /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 241/2025

OBJETO: Contratacao de servico de confeccao de capas para processos

Prezado(s) Senhor(es):

O CONSAUDE /HRLB torna publico que realizard Dispensa de Licitacdo sob

NO: 09/2025, que tem como objeto Contratacdo de servico de confeccdo de
capas para processos em conformidade com o art. 75, inciso II - § 2° nos termos

da Lei n© 14.133/2021.

Diante do exposto, abre-se prazo de até 03 (trés) dias Gteis, a partir da
data de sua publicacdo, para que os interessados possam apresentar suas

propostas exclusivamente através do e-mail: compras2@consaude.org.br

O orcamento devera atender aos seguintes requisitos:

e Preco unitario por item e marca do produto orgado, conforme
tabela constante no Termo de Referéncia;

e Os valores deverdo conter apenas dois digitos apds a
virgula;

e Prazo para pagamento: 30 (trinta) dias;

e Prazo de entrega: 10 dias;

e Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias;

e Local e endereco para entrega /prestacdao do servigo:
HOSPITAL REGIONAL DR. LEOPOLDO BEVILACQUA - Rua dos
Expedicionarios, 140 - Centro - Pariquera-Acu/SP.

e Frete para entrega INCLUSO.

A proposta deverda ser encaminhada em papel timbrado,
carimbado e assinado pelo responsavel legal ou servidor devidamente

qualificado. Devera constar, ainda, os seguintes dados:
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e Razdo social;

e Data de Emissao;

e Endereco completo fisico e eletronico;
e Contato telef6nico;

e CNPJ da empresa.

IMPORTANTE: Para fornecer para o CONSAUDE/HRLB a empresa devera
comprovar a sua regularidade fiscal, mediante apresentacdao dos seguintes
documentos:

1. Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e

a Divida Ativa da Unido (CND FEDERAL);

2. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

3. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhista,

4. Certificado de Regularidade junto ao FGTS (CRF),

Sem mais para o momento, e, certos de contarmos com a atencao de V S3,

subscrevemo-nos,

Cordialmente,

Pariquera-agu/SP, 16 de Janeiro de 2025.

ELAINE ILEK

Servigo de Suprimentos/Consaude
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. AQUISICAO DE CAPAS PARA PROCESSOS, em papel cartolina 240g/m, com o objetivo de
abastecer o setor de arquivo do Consoércio Intermunicipal de Saude do Vale do Ribeira e
Litoral Sul - CONSAUDE, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:
ITEM UND QTD DESCRICAO
01 UND 200 CAPAS PARA PROCESSOS - Capas para processos, em papel
cartolina 240g/m*, tamanho 25x33cm, impresso na cor preto, com
janela ¢/ aplicacao de celofane - duplo vinco e furagao
1.2. Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seu quantitativo consiste em:

2.1.1. O estoque atual desse material encontra-se em baixa quantidade, ndo sendo possivel a
identificacdo individual de documentos necessérios para os tramites administrativos e juridicos do
Consorcio;

2.1.2 A falta desse material prejudicara significativamente a rotina diaria, comprometendo a
eficacia e eficiéncia do servigo;

2.1.3 O objeto da contratacdo NAO estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025 por ndo
estar elaborado e ser facultativo, nos termos da Lei 14.133/21.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

4.

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A aquisicdo das capas para processos € essencial para assegurar o arquivamento individual
de documentos e arquivos indispensaveis para o andamento administrativo e juridico do
CONSAUDE;

A necessidade desta aquisicdo € motivada pela importancia do uso desse material para a
guarda efetiva de documentos, permitindo a gestdo, classificacdo e armazenamento dos
mesmos. Sem esse componente, a continuidade do eficaz servigo fica comprometida,
justificando a aquisicdao para garantir a guarda e o sigilo de cada documento;

A solugdo total consiste na aquisicdo, armazenamento e uso do material, que é fundamental
para o bom funcionamento do Consorcio, permitindo futuro uso e pesquisa;

As capas para processos serao adquiridos de fornecedores qualificados, assegurando que
atendam aos padrdes necessarios;

O material sera armazenado em local apropriado evitando exposicoes a condicGes adversas
que possam comprometer a qualidade do produto;

O uso desse material sera periddico e conforme demanda interna.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Qualificagao técnica:
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A empresa deve possuir comprovada experiéncia em servicos de confeccdo de itens de papelaria
personalizados para entidades similares, demonstrando capacidade técnica adequada, com estrutura
fisica e tecnoldgica para realizar as confecgdes dentro dos prazos e padrdes exigidos.

4.2 Pontualidade:
A empresa contratada deve garantir a confeccdo dos atos oficiais no prazo maximo estabelecido,
assegurando a entrega dos itens conforme requisitados.

4.3 Custos e or¢camento:

A empresa contratada deve apresentar uma proposta de custos compativel com o orcamento
disponivel no Consorcio, assegurando o melhor custo-beneficio, e detalhando os custos envolvidos,
incluindo taxas, encargos e outros valores pertinentes ao servico.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.Condicoes de Entrega

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

O prazo de entrega dos bens é de 60 dias, contados da emissdo da nota de empenho, de
forma INTEGRAL, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

Os bens deverdo ser entregues na Diretoria do CONSAUDE - Rua dos Expediciondrios, 140
— Centro, Pariquera-Acu (SP) — CEP 11930-000;

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado.

6. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

6.1.
6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.
O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
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6.1.6.

6.1.7.

6.2.
6.2.1.

6.2.2.

6.3.
6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.4.

6.4.1.

7.

7.1.

7.
7.

7.2.

7.2.1.

7.3.
7.3.1.

7.4.
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a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (dez) dias contados da finalizagdo da
liqguidacao da despesa, conforme secao anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPC - Fipe de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
N3o sera admitido, tendo em vista que no presente caso, optar pela antecipacdo do
pagamento ndo se mostra uma estratégia mais vantajosa para a administracao publica.
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA
1.2. DE LICITACAO, com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco, conforme art.

75, 1I da Lei 14.133/21, tendo em vista o principio da economicidade.

Forma de fornecimento
O fornecimento do objeto serd INTEGRAL, em entrega Unica.

Exigéncias de habilitagdao
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
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7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

7.4.8.
7.4.9.
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Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz
Sociedade cooperativa: ndo se aplica no presente caso, em ragao do objeto.
Agricultor familiar: ndo se aplica no presente caso, em razao do objeto.

7.4.10. Produtor Rural: ndo se aplica no presente caso, em razdo do objeto.
7.4.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacao respectiva.

7.5. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.

7.5.6.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 19 de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;
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7.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigcdo
mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

7.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estarad dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

7.6. Qualificacdo Econdmico-Financeira

7.6.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitacao,
ou de sociedade simples;

7.6.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

7.7. Qualificagao Técnica
7.7.1. Nao se aplica, tendo em vida que trata de aquisicao de pequena quantidade de material
comum/simples, que ndo exige necessariamente qualificacdo técnica do fornecedor.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo total estimado da contratacdo ¢ de R$ 794,00, conforme cotagdo provisoria e
prévia do setor responsavel.

ITEM | UND | QTD DESCRICAO VALOR UN.| VALOR TOTAL

CAPAS PARA PROCESSOS - Capas para
processos, em papel cartolina 240g/m*,
01 UND 200 | tamanho 25x33cm, impresso na cor preto, | R$ 3,97 R$ 794,00
com janela ¢/ aplicacao de celofane - duplo
vinco e furacdo

8.2. A estimativa apurada corresponde ao calculo do preco apresentado por item, multiplicado
pela quantidade (Valor un.*QTD=Valor total)
9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados na dotacdo orgamentaria a seguir:

Ficha: 7

Funcgdo Programatica: 04.122.0041.2001
Categoria/Elemento: 3.3.90.39

Pariquera-Agu/SP, 14 de janeiro de 2025

CONSAUDE - Consércio Intermunicipal de Salide do Vale do Ribeira e Litoral Sul
Rua dos Expedicionarios, 140 | CEP 11930-000| Pariquera-Agu, SP | Fone: (13) 3856-9600 | CNPJ: 57.740.490/0001-80


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

g consaUDE 3B 2adio

GOVERNO
DO ESTADO

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia
FELIPE DE AZEVEDO PHILADELFO PEDROSO
Assessor de Imprensa

WILBER ROSSINI
Diretor Superintendente
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MODELO DE CAPAS PARA PROCESSOS
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